TERMO DE REFERENCIA - SERVIGO — CONTRATACAO DIRETA

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21
SERVICOS SEM DEDICAGCAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA - CONTRATAGAO DIRETA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO (art. 62, XXIIl, “a” e “i” da Lei n. 14.133/2021).

1.1. Trata-se da Contratagéo direta, na modalidade inexigibilidade de licitagao, de Jaqueline Martinez de
Oliva — MEI, CNPJ n? 48.094.336/0001-98, para ministrar curso de capacitacdo in company para
“Elaboragéo de Estudo Técnico Preliminar (ETP) e Termo de Referéncia (TR), conforme previsto
na Lei n® 14.1333/2021 e Instru¢cdes Normativas SEGES n® 058/2022 e n° 081/2022 com o apoio
da IA (Inteligéncia Artificial), com carga horaria total de 114 horas e 20 (vinte) inscricées
destinadas aos servidores municipais, na modalidade presencial e hibrida, nos termos da
tabela abaixo, conforme condigcbes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO CATSER | UNID DE | QUANT VALOR VALOR
MEDIDA UNITARIO TOTAL

Contratacao de Curso de
capacitacao in company
para a elaboracéo de
Estudo técnico
Preliminar (ETP) e
Termo de Referéncia
(TR), conforme previsto
na Lei n° 14.133/2021 e
Instrucées Normativas
SEGES n® 058/22 e
081/22 com apoio da IA
(Inteligéncia Artificial).

17663 UN 20 R$ 942,20 R$ 18.844,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 30 (trinta) dias contados da publicacdo no PNCP, na
forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 18.844,00 (dezoito mil, oitocentos e quarenta e
quatro reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.2.1. No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes
da execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracado, frete, seguro e
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

1.3. A presente licitagdo sera feita por inexigibilidade de licitagdo nos termos do art. 74, inciso I,
alinea f da Lei n® 14.133/2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIQAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAQAO (art. 62, inciso
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TERMO DE REFERENCIA - SERVIGO — CONTRATACAO DIRETA
XXIIl, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2.1 O objeto da contratacado ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual 2024.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 62, inciso XXIll, alinea ‘c’)
3.1. A descricdo da solucdo como um todo, encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO (art. 62, XXIll, alinea ‘d’ da Lei n® 14.133/21)
4.1. A contratagao devera observar os seguintes requisitos:

4.2. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

4.3. Realizacdo da capacitagdo presencial (In Company) para elaboragdo de ETP (Estudo Técnico
Preliminar) e TR (Termo de Referéncia), conforme previsto na Lei n° 14.1333/2021 e Instrugées
Normativas SEGES n®° 058/2022 e n? 081/2022 com o apoio da IA (Inteligéncia Artificial), com carga
horaria minima de 24 horas e ministrado para até 20 servidores, considerando a execugdo de analise
prévia das necessidades de cada secretaria por meio de diagndstico com carga horaria minima de 26
horas, acompanhamento apds o treinamento através de mentorias (de forma remota) com carga
horaria minima de 24 horas e consultoria (de forma remota) para explanacdo de duvidas dos
servidores com carga hordria minima de 40 horas, fornecimento de material didatico digital,
ministradas por professor (a) capacitado (a) e com vasto conhecimento do ambiente publico e na
drea de Licitagbes e Contratos e utilizacdo de Inteligéncia Atrtificial.

4.4. Os servigos a serem contratados possuem natureza de servigos ndo continuados, sem utilizagdo de
ma&o de obra em regime de dedicagao exclusiva.

4.5. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguinte da Lei 14.133/202, pelas
razbes abaixo justificadas:

4.6. Trata-se se contratagdo de servigo de baixo vulto, com pagamento apds a prestagao integral dos
servigos, ndo havendo riso ou complexidade que justifique a exigéncia da garantia de execug&o.

4.7. A prestagcdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da contratada e a
Administragcdo Contratante, vedando estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

4.8. A Contratada devera custear suas despesas referentes ao deslocamento, hospedagem, alimentagcao
e outros, caso houver.

Garantia da contratacao

4.9 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.10 Nao h& necessidade de realizacao de avaliagao prévia do local de execugéo dos servigos.

5. MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL (arts. 62, XXIIl, alinea “e” da Lei n. 14.133/2021).
5.1. O prazo de execucdo dos servicos sera de 3 (trés) dias, com inicio a ser definido com o
Departamento de Licitagées, na forma que se segue:
5.1.1. A Etapa 1 — Elaboragédo de diagnostico com carga horaria total de 26 horas, apds ira para
o curso presencial;
5.1.2. A Etapa 2 — Capacitagcdo presencial tera a carga hordria de 24h, divididas em 3 (irés)
dias consecutivos, com horario de almogo.
5.1.3. A Etapa 3 — Mentoria com carga horaria total de 24 horas, através de reuniées remotas
para complementar os conteudos repassados presencialmente.
5.1.4. A Etapa 4 — Consultoria com carga horaria total de 40 horas, através de sistemas online
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Preposto

TERMO DE REFERENCIA - SERVIGO — CONTRATACAO DIRETA
(Meet, WhatsApp, fone ou e-mails etc.), para duvidas na aplicacdo do conteudo na

pratica.

5.2. Os servigos serdo prestados no seguinte enderegco: Municipio de Dois Vizinhos, com o local a ser
definido.

5.3. A execucgédo contratual observara as rotinas abaixo:

5.3.1. A contratante encaminhara a Nota de Empenho a contratada com vistas a apresentacao
de garantia de recursos financeiros para a contratagdo do servigo.

5.3.2. Apos o recebimento da Nota de Empenho pela contratada, sera decidido o espaco fisico
especifico para a realizagao do curso.

5.3.3. Ap6s a emissao da Nota de Empenho a contratada, a contratante encaminhara a relagao
de alunos os quais participardo do curso, no prazo de até 5 (cinco) dias antes do inicio do
evento para emissao de Certificados individuais de participagao.

5.3.4. A contratada devera apresentar a Nota Fiscal apds a realizagdo do Evento e devera
apresentar os comprovantes de regularidade fiscal e trabalhista para que seja emitida a
Ordem Bancéria.

5.5 Nao serao necessarios procedimentos de transi¢éo e finalizagdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS
6.1. Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar material didatico

compativel com a legislagdo pertinente visando a um melhor acompanhamento das aulas pelos
alunos.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (art. 62, XXIlI, alinea “f” da Lei n° 14.133/21)

2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou
parcial.

3. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

4., As comunicagfes entre 0 drgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

5. O o6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizacao, que
contera informacbes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método der
afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

&I SCHREIBE

7. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagédo do
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagédo a execugao do objeto contratado.

ELaupI
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8. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugao do objeto durante o period
de execucao.

9. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao d
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio d
atividade.
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TERMO DE REFERENCIA - SERVICO - CONTRATAQAO DIRETA
Fiscalizacao

10. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

11. Os Fiscais estao listados no Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

Fiscalizacao Técnica

11. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VI);

12. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagbes
para a corre¢do da execugao do contrato, determinando prazo para a correcao. (Decreto n? 11.246, de 2022,
art. 22, 11l);

14. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagcdo que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, |V);

15. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V);

16. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogacado contratual (Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, VII).

17. A fiscalizag&o técnica dos contratos deve avaliar constantemente através do Instrumento de Medi¢ao
de Resultado (IMR), conforme previsto no [Anexo XXX] OU [outro instrumento substituto] para afericao da
qualidade da prestagdo dos servigcos, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos
indicadores estabelecidos.

18. Durante a execugao do objeto, fase do recebimento provisorio, o fiscal técnico designado devera
monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracgao, devendo intervir
para requerer a contratada a corregéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

19. O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da contratada a avaliagdo da execucao
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

20. O preposto deverd apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliagéo realizada.

21. A contratada podera apresentar justificativa para a prestagcdo do servico com menor nivel de

conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

22. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagéo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos toleraveis previstos nog:
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sancdes a contratada de acordo com asn
regras previstas no ato convocatorio.

23. E vedada a atribuicdo a contratada da avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo do
servigos por ela realizada.

DINEI §CHRE

24. O fiscal técnico podera realizar a avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o perioda?
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestagdo doss
Servicos. .

A

pessoa

25. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada
sem perda da qualidade na execugao do servigo, devera comunicar a autoridade responsavel para que est
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TERMO DE REFERENCIA - SERVICO — CONTRATACAO DIRETA
promova a adequagado contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracao dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (IN05/17 - art. 62)

26. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos servigcos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada destes, de acordo
com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §2°, IN05/2017)

27. A fiscalizagdo de que trata esta clausula nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios
redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

28. As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo, por forca da
Instrugdo Normativa Seges/ME n? 98, de 26 de dezembro de 2022.

29. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal técnico do contrato
devera apurar o resultado das avaliagoes da execugao do objeto e, se for 0 caso, a analise do desempenho e
qualidade da prestacao dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos no ato
convocatorio, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizacao Administrativa

31. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condicbes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

32. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

33. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos, levando-se em
consideracédo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no
pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

34. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagées trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovagoes:

1. No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

1. no primeiro més da prestagdo dos servigos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:

1. relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do posto
de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela execugdo dos
servi¢os, quando for o caso;

2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dosj
responsaveis técnicos pela execucdo dos servicos, quando for o caso, devidamentés
assinada pela contratada;

SCHR

3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo osg
Servigos; e Z

CCAUDIN

2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigcos ao seto
responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando naa,
for possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro
Fornecedores (Sicaf):

o

Assinado r%r 1 pes§5a

1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e & Divida Ativ
da Uniao (CND);
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2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administragéo
contratante;

2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestagédo dos servigos, em
que conste como tomador a parte contratante;

3. copia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagéo dos
servicos ou, ainda, quando necessario, cépia de recibos de depositos bancarios;

4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentagao, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convengéo ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualguer més da prestacdo dos servicos e de
qualquer empregado; e

5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem
exigidos por lei ou pelo contrato.

4. entrega de cépia da documentagcdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do contrato, apés o Ultimo més de prestacdo dos servicos, no prazo
definido no contrato:

5. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

6. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisées contratuais;

7. extratos dos depodsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de
cada empregado dispensado;

8. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.33.1.1 acima deverdo ser apresentados.

. A Administracédo devera analisar a documentacao solicitada no item 6.33.1.4 acima no prazo
de 30 (trinta) dias ap6s o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta)
dias, justificadamente.

A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitagdo anual das obrigacdes trabalhistas, na forma do art. 507-B da
CLT, ou comprovar a adocao de providéncias voltadas a sua obtengao, relativamente aosc
empregados alocados, em dedicagéo exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

O termo de quitagcdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato do
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

EI SCAREIBE
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Para fins de comprovagéo da adogéo das providéncias a que se refere o presente item, serds
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagéo, declaragio de negativa deg
negociagéo, ata de negociagéo, dentre outros.

oa: CL

Nao havera pagamento adicional pela Contratante & Contratada em razdo do cumprimento?
das obrigacdes previstas neste item..
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Gestor do Contrato

O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo dog

TERMO DE REFERENCIA - SERVIGO — CONTRATACAO DIRETA
8. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizacdes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagbes Sociais, sera exigida a comprovagao de atendimento a
eventuais obrigacdes decorrentes da legislagdo que rege as respectivas organizagoes.

9. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigagbes sociais
trabalhistas poderao ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia
autenticada por cartério competente ou por servidor da Administragao.

10. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicées previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de
obra deverao oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

11. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacédo exclusiva de méao de obra
deverao oficiar ao Ministério do Trabalho.

12. O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndao manutencado das condigbes de
habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sangdes.

13. A Administragao contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize
suas obrigagdes trabalhistas ou suas condigbes de habilitagcdo, sob pena de rescisdo
contratual, quando néo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

14. Caso nao seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das obrigacées
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situagao seja regularizada.

15. Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagdes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execugao dos servigcos objeto do contrato.

16. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

17. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungédo de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os
empregados da Contratada.

18.0 contrato s6 serd considerado integralmente cumprido apés a comprovacado, pela
Contratada, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e
para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucao, inclusive quanto as
verbas rescisorias.

19. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do contrato.

20. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Administragéo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

21. A fiscalizagdo administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item 10 do
Anexo VIII-B da Instrugdo Normativa n® 5, de 26 de maio de 2017, cuja incidéncia se admite;
por forga da Instru¢gdo Normativa Seges/Me n® 98, de 26 de dezembro de 2022. §

22.Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacao dos dispéndios concernentes aos salérioq‘ﬁ’J
e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outrosZ
emitindo relatério que serd encaminhado ao gestor do contrato.

soa: CLAUDI
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TERMO DE REFERENCIA - SERVIGO — CONTRATACAO DIRETA
elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administracédo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

36. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Il).

37. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condigées de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, llI).

38. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcées assumidas pelo contratado, com mencao ao
seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, € a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

39. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacao para fins de aplicacdo de sancées, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

40. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagcdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

41, O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcado e
gestao nos termos do contrato.

7.1. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

7.1.1. A avaliacdo da execugcdo do objeto utilizard o disposto neste item, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que
a CONTRATADA:

a) n&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade
minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugado do
servigo, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada conforme
0 que consta na proposta de pregos da contratada.

7.1.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes
critérios:
7.1.2.1. A conclusdo das palestras com carga horaria total de 24h.
7.1.2.2. Conclusdo de todo o assunto das aulas referente a Elaboracdo
de Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia.
7.1.2.3.  Entrega de Certificados aos participantes a combinar.

7.1.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugao Normativa SEGES/MP n? 05, de 2017,
serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.3.1.  ndo produziu os resultados acordados;

7.1.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou
com a qualidade minima exigida;

7.1.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a

execucao do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior &
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demandada.

7.2. DO RECEBIMENTO

7.2.1.

7.2.2.

7.23.

724

7.2.5.

Os servigcos serao recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal, pelo(a) responsével pelo acompanhamento e fiscalizagao do
contrato, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.
O contratante realizara inspeg¢ao minuciosa de todos 0s servigos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servigo, com a finalidade de verificar a adequacao dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.
7.2.2.1. Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das
avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando
em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.
7.2.2.2. O Contratado fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugédo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nédo atestar a Ultima e/ou
Unica medicdo de servigcos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
7.2.2.3. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e
Instrucdes exigiveis.
No prazo supracitado para o recebimento provisorio, cada fiscal ou a equipe de fiscalizagao
devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com suas atribuicoes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.
7.2.3.1. quando a fiscalizagéo for exercida por um Unico servidor, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a fiscalizagao técnica
e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as

especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacao das penalidades.
Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apés a verificacao da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:
7.2.5.1. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao
apresentada pela fiscalizagédo e, caso haja irregularidades que impegam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;
7.2.5.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
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9.1.

9.2,

9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

TERMO DE REFERENCIA - SERVIGO — CONTRATACAO DIRETA
apresentadas; €
7.2.5.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao.
7.2.6. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita
execugao do contrato.

DO PAGAMENTO

9.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correrda o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidagao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo,
nos termos do art. 72, §2° da Instrucdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022

9.1.2. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacao
da liquidagado da despesa, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77, de
2022.

9.1.3. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplicacao do indice (IPCA) de corregcdo monetaria.

DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.
Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para que
emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.
O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) ovalorapagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacédo da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que o contratado providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apdés a comprovagao da
regularizacédo da situagéo, nao acarretando qualquer énus para o contratante;
A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.
Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo deverd
realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencéo das condi¢des de habilitagdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagcdo, no ambito do érgao
ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.
Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagao
ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.
Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera

comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
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inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para

que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

9.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

9.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagcao aplicavel.

9.11.1.  Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legisla¢do vigente.

9.12. contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

10. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

10.1. Sao obrigagdes do Contratante:

10.1.1.  Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

10.1.2.  Receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.3.  Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecbes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em
parte, as suas expensas;

10.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo
Contratado;

10.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

10.1.6.  Aplicar ao Contratado sangbes motivadas pela inexecugao total ou parcial do Contrato;

10.1.7.  Cientificar o 6rgao de representacéo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocao
das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo Contratado;

10.1.8.  Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcbes e reclamacgdes relacionadas
a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugéo do
ajuste.

10.1.8.1. Concluida a instrugdo do requerimento, a Administragado tera o prazo
de 10 (dez) para decidir, admitida a prorrogagdo motivada por igual
periodo.

10.1.9.  Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais.

10.1.10. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante,
no caso do art. 93, §2° da Lei n°® 14.133/21.

10.2. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

11. OBRIGAGCOES DO CONTRATADO

11.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato, em seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
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execucao do objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

11.2. manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para representa-lo
na execugao do contrato.

11.2.1.  Aindicagao ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para
o exercicio da atividade.

11.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 11);

11.4. Alocar os empregados necessarios, com habilitagcdo e conhecimento adequados, ao perfeito
cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacado de regéncia;

11.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

11.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;

11.7. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor
do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

11.8. Quando nado for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, 0s
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta
relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao; 3) certidées que comprovem a regularidade
perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

11.9. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir aos
beneficios do tratamento diferenciado prvisot na Lei complementar n® 123/2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuicdo estadual e municipal.

11.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas
as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao Contratante;

11.11. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

11.12. Prestar todo esclarecimento ou informagéao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o0 acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucao do empreendimento.

11.13. Paralisar, por determinagdo do Contratante, qualquer atividade que n&o esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens
de terceiros.

11.14. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

11.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente, cumprindo
as determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

11.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
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mudancas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

11.17. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao
de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de
dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

11.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condi¢des exigidas para habilitacdo na licitagcdo, ou para qualificacdo, na contratacdo
direta;

11.19. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

11.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico);

11.21. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021.

11.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
(art. 62, inciso XXIll, alinea ‘h’, da Lei n. 14.133/2021)
12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, Inciso I, Alinea “f”, da Lei n.® 14.133/2021
12.2. A empresa a ser contratada é: 48.094.336 JAQUELINE MARTINEZ DE OLIVA, inscrita no
CNPJ n? 48.094.336/0001-97, com sede na Avenida Francisco Matarazzo, Bairro Agua Branca,
na Cidade de Sao Paulo, Estado de Sao Paulo, CEP: 05.001-000.

12.3. Dados para Pagamento: Banco Caixa, Agéncia 0931, Conta: 23.134-7, Chave Pix:
003.852.69-55.

12.4. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento
das condicbes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Uniéo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

12.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n°8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangbes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

12.6. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.7. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.
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12.8. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de

contratac&o.

12.9. Caso atendidas as condigcbes para contratagdo, a habilitagdo do fornecedor sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

12.10. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentagado constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva documentagédo atualizada.

12.11. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

12.12. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

12.13. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribui¢ées.

12.14. Para fins de contratagdo, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habilitagéo:

Habilitacdo Juridica:

12.14.1. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

12.14.2. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou
da consolidacéo respectiva.

Habilitacoes fiscal, social e trabalhista:
12.14.3. prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

12.14.4. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

12.14.5. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

12.14.6. declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do
de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

12.14.7. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de
12 de maio de 1943.

12.14.8. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

12.14.8.1. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
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pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei

Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

12.14.9. prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

12.14.9.1. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou
distritais relacionados ao objeto, devera comprovar tal condicdo mediante
a apresentacao de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma

da respectiva legislagdo de regéncia.

Qualificacao Econémico-financeira

12.9 certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagdo (art. 52, inciso II,
alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

12.10 certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

12.11 Balango patrimonial, demonstrac¢io de resultado de exercicio e demais demonstracées contabeis
dos 2 (dois) dltimos exercicios sociais, comprovando:

1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral
(SG) superiores a 1 (um);

2. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagio deverao
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdao substituir os
demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso
de a pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragao
Contabil Digital - ECD ao Sped.

5. As empresas enquadradas como Micro Empreendedor Individual (MEI),
poderdo apresentar os recibos de entrega referente ao faturamento em
substituicdo aos Balangos Patrimoniais

12.12 Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serad exigido para fins de
habilitacdo, patrimonio liquido minimo de 10% do valor total estimado da contratacao.

12.12.01 Por se tratar de ME], a proponente fica dispensada de apresentar o documento
acima.

12.13 As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitagido e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §19).

EIBER

12.14 0 atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante-
declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada peld]
empresa. m

Qualificagcao Técnica
12.15  Atestados de Capacidade Técnica: Deve ser fornecido atestados ou referéncias de outras
prestacbes de servigos similares realizadas pela empresa.

13. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
13.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
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13.2. der causa a inexecucgao parcial do contrato;

13.3. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.4. der causa a inexecucéo total do contrato;

13.5. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

13.6. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

13.7. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.8. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

13.9. apresentar declaracdo ou documentagcdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragéao falsa durante a dispensa eletrénica ou execugéo do contrato;

13.10. fraudar a contratacdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

13.11. comportar-se de modo iniddbneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

13.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.14. Serao aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas acima descritas as seguintes
sancoes:

13.14.1. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre
que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

13.14.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas b, ¢, d, e, f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

13.14.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas
b, c,d, e, feg, quejustifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §59, da Lei)

13.14.4. Multa:

13.14.4.1. moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta)
dias;

13.14.4.2. moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor total do contrato, até o maximo de 30% (trinta
por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacgéo,
suplementacao ou reposi¢ao da garantia.

13.14.4.2.1. O atraso superior a 60 dias autoriza a Administragdo a promover a
extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
cldusulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
13.14.4.3. compensatoria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de inexecugao total do objeto;
13.15. A aplicagdo das sang¢des previstas neste Contrato ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacao
de reparacao integral do dano causado a Contratante (art. 156, §9°9)
13.16. Todas as sangbes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §79).
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13.16.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157)

13.16.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art.
156, §8°).

13.16.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacao enviada pela autoridade competente.

13.17. A aplicagao das sangoes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditorio
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos
do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e
de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.18. Na aplicagéo das sancdes serdo considerados (art. 156, §1°) :

a) anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

d) osdanos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.

13.19. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagbes e contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159)

13.20. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de
administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagao de
coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

13.21. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacao
da sancéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para
fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161)

13.22. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

14. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA
14.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢gamento do Municipio de Dois Vizinhos.

14.2. A contratacio sera atendida pela seguinte dotagao:
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Orgéo; 06 SECRETARIA DE DMINISTRACAO E FINANCAS

Unidade: 001 DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO
Projeto ou Atividade: 04.122.0003.2024

Conta de despesa: 01860

Fonte de recurso: 00000

Dois Vizinhos, 4 de abril de 2024.

Claudinei Schreiber
Agente Administrativo
Responsavel pelo Departamento de Licitagdes
Responsavel pela Elabora¢ao do ETP
Matricula Funcional 13401-1
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